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HARCAMA BiRiMi
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Yurtici ve yurtdisi surekli gorev yolluklarinda;

- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

- Personel nakil bildirimi,

- Yurtigi/Yurtdigi Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi (MYHBY/Ornek:28)
- Ulagim rayi¢ bedelini gosterir liste,

- lkametgah belgesi veya adres beyani formu 6deme belgesine
baglanir. 4

Yurtici ve yurtdisi gecici goérev yolluklarinda;
- Ogrenci Topluluklari igin davet yazisi ve Akademik Danigmanin talep
dilekgesi (ilgili birimden Ust yaziyla gonderilecek)
- Gorevlendirme yazisi (Rektorlik Oluru) veya harcama talimati,
- Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (MYHBY/Ornek:27),
- Varsa yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iligkin fatura, ugak
bileti v.b. belge 6deme belgesine baglanir.
- Yurtdig! gegici gorevlerde yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere
iliskin faturanin dairesince onaylanmig tercimelerinin de 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Yolluk bildirimleri 6deme emri belgesine baglanmadan énce bildirim

v

Odeme emri belgesi ve ek'li belgeler diizenlenerek gerceklestirme
gérevlisine gonderilir.
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Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme
emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistiir." serhi
disulerek imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir.
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Harcama yefkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve ek'li
belgeler Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
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STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BiRIMi
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe
islemi Siire¢ Akis Semasi"na gére yapllir.




